
东北林业大学仪器设备验收流
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仪器设备验收流程

用户自购仪器设

备验收流程

统一招标仪器设

备验收流程

教师登录实验室

与设备管理系统

教师基于仪器设备购计划提请验收申请，填写仪

器设备相关信息，并上传发票等证明

下载并填写 《东北林业大学仪器设备验收

报告（自行组织验收）》，相关人员签字盖

章后，拍照上传并提交业务

下载并填写《东北林业大学仪器设备验收

报告（学校组织验收）》，相关人员签字盖

章后，拍照上传并提交业务

按照仪器设备成交价格完成相应流程

10 万元以下仪器设备，验收申请自

行批复

10 万元以上仪器设备，由实验室管理

与条件保障处批复验收形式

用户自行组织验收

现场验收

学校统一组织验收

将“验收报告”交至设备管理科，经审批通过推送至“资产系统”，登陆资产系

统确认信息无误后，一并到国资办办理入库（入库具体事宜咨询国资办），流程

结束。

设备负责人登陆实验室

设备管理系统，确认、核

验设备调试至合格



职能部门：实验室管理与条件保障处 办事地点：综合办公楼 606 咨询电话：82190091


